UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc Iip - Tw do - Hanh phiic
SONOIVU
S6: 3049 /SNV-CCVC Thémh phé H6 Cht Minh, ngay43 thang 8 nim 2018

V/v huéng din téng hop, béo cdo

co cdu, chat lvgng ddi ngii c4n bo,

- cdng chite, vién chirc va diy manh

thyc hién chi tiéu Chwong trinh

nang cao chét lrgng ngudn nhan
hye giai doan 2016 - 2020

Kinh gui:

- Céc ban Tharh @y, Uy ban Kiém tra Thanh uy,
Vién phong Thanh ay;

- Cac dang doan, ban can sy dang;

- Céc quén 0y, huyén ty va dang Gy truc thude
Thanh ty;

- Uy ban Mt trén T4 qubc Viét Nam Thanh phé;

- Lién doan Lao d0ng Thanh phd;

- Héi Lién hiép Phu ntt Thanh phd;

- H6i Cyru chién binh Thanh phé ;

- Ho6i Néng dan Thanh phd;

- Thanh doan Thanh phd;

- C4c s& - ban - nganh Thanh phé;

- Uy ban nhan din quén - huyén.

Cén cu Chucmg trinh hanh dong so 19-CTrHP/TU ngay 31 thang 10 nim
2016 cua Thanh uy vé thuc hién Nghi quyet Dai hoi Pang bd Thanh phd lan thir X
vé& nang cao chit luong ngudn nhan lyc giai doan 2016 - 2020 va Quyét dinh so
6252/QD-UBND ngay 30 théng 11 nim 2016 cia Uy ban nhan dan Thanh phé ve
ban hanh K& hoach thyc hién Nghi quyét Pai hdi Bang b6 Thanh phé 1an thir X vé
Chuong trinh néng cao chit lrgng ngudn nhéan lyc giai doan 2016 - 2020;

Thyc hién K&t luan s6 363-KL/TU ngay 01 théng 8§ nim 2018 ciia Ban Thudng
vy Thanh Gy v& @i méi co ché lanh dao chi dao, didu hanh trong thyc hién cac
Chuong trinh d6t phé thue hién Nghi quyét Dai hoi Pang bd Thanh phd 14n thit X;

Pé trién khai thyc hién t6t céc chi t1eu, nhiém vy d8 ra ciia Chuong trinh ning
cao chit lugng nguon nhén lyc Thanh pho g1a1 doan 2016 - 2020, S& Noi vy dé nghi
céc co quan, don vi phdi hop, thyc hién mdt s6 noi dung nhu sau:

1. Vé bao cho, tong hop thwe trang co c4u, chit lrong d6i ngii:

a) bé ngh1 céc co quan, don vi bdo cdo co cliu chit iegng, dji ngii cdn b,
cong chwc, vién chive va ldp danh sdch nhiing truwong hop chuwa dat chudn theo
cdc bidu méu, cu thé:






- Céac Quan Huyén ty va Uy ban nhén dan quén - huyén: thuc hién biéu miu
1A va 2A dén 2F.

- C4c co quan, don vi cdn lai: thuc hién biéu miu 1B va 2A dén 2F.
(cdch thitc thyc hién xem Bdn huéng dén dinh kém),

b) Cac tép tin bidu mau duoc ding tai tai Cong thong tin dién tir S& Noi vy
(Phén Théng tin nbi bat, Muc Tin chuyen nganh, Tiéu muc Phong Cong chirc, vién
chirc) theo dia chi http:/www.sonoivu.hochiminhcity.gov.vn/pceve/default.aspx.
Béo céo xin giri v& SO’ Noi vu trudc 17 gio 00 ngay 31 thdng 8 ndm 2018 (gui trude
cac file Excel biéu mau theo dia chi thu dién tir: nslong. snv(@tphem.gov.vn); ddng
thoi cung cap théng tin v& ngudi phy trach dé thuan tién khi trao ddi, lién hé cong tac
(ho va tén, so dién thoai, dia chi thu dién tir...).

c) Dinh ky 03 thdng, cac co quan, don Vi ra sodt, cfp nhit thong tin, 6 ligu
theo céc bleu mau néu trén va giri vé S¢ Noi vu (céc co quan, dO’n vi khdi Pang, Mt
tran TH quoc va cc doan thé chinh tri - x& hoi dong thoi giri vé Ban T chirc Thanh
tiy) @8 tdng hop, béo cao Uy ban nhén dan Thanh phd.

2. To chitc ra soat, ting cuwdng dao tao, bdi dwomg thye hién cac chi tiéu
Chwong trinh ning cao chét lwong ngudn nhén lwe Thanh phé:

a) pé nghi cac co quan, don vi ra soat, yéu clu cén b, cong chure, vién chirc
khdn triong hodn thanh viée hoc tdp va bé sung ddy di cde bing cdp, chimg chi vé
chuyén moén, nghiép vu, ngoai ngi¥ va tin hoc theo tiéu chudn chirc danh, tiéu chuin
ngach/chiic danh nghé nghiép, dam bao 100% can bd, cdng chirc, vién chic dat
chudn d6i v6i cac chi tidu nay.

b) DPbi véi céc trudng hop chua dat chudn vé trinh do Iy lugn chinh tri, boi
dudng kién thire quan Iy nha nuoc theo ngach/chikc danh nghe nghiép va kzen thirc
lénh dgo, quan Iy: @ nghi cac co quan, don vi khén truong tong hop nhu céu, 1ap
danh sach céc trudng hop cin ddo tao, bdi dudng va kip thoi cir can bd, cong chirc,
vién chirc tham gia cac 16p hoc do céc co quan, don vi c6 thdm quyén té chirc theo
quy dinh, dam bao dén nam 2020 dat 100% chi tidu dé ra.

‘Trén day 13 y kién ctia S& Noi vy vé huéng dan thng hop, béo céo co chu, chit
luong d6i ngli can b, cong chrc, v1en chirc va ddy manh thyc hién cac chi tidu ctia
Chuong trinh ning cao chit luong ngudn nhan Iyc Thanh phd giai doan 2016 - 2020,
kinh gtri céc co quan, don vi phéi hop, thuc hién./ jy

No'i nhin:

- Nhu trén;

- Thdmg tryc Thanh ty (dé bao cao);

- TTUB: CT, PCT/VX (d béo cdo);

- Ban T chitc Thanh ty (dé biét va phdi hop);
- D/c Nguyén Thi L&

Trudng Ban T6 chirc Thanh ty;

- Luu: VT, P.CCVC, L.y

Ky bai: S& Noi vu . z
Email: Trwong Vin Lam
snv@tphcm.gov.vn

Ca quan: Thanh phd HO

Chi Minh

Thdi gian ky:

13.08.2018 09:31:31
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' ) HUO’NG I} THUC HIEN CAC MAU BIEU THONG KE

r. A

,})01 NGU CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
Sz vin s6 3049 /SNV-CCVC ngay 43 thang 8 niim 2018

\':’, ~ 70N
% Y cua So Ngi vu)

A. BIEU MAU SO 1A, 1B:
I. MOT SO NGUYEN TAC CHUNG:

1. Cac Quén - Huyén i uy, Uy ban nhan dan quén - huyén thyce hién M3u 1A. Céc
s¢ - ban - nganh Thanh pho (ctia ca 02 khéi Dang, Mt trgn T qubc va céc doan thé
chinh tri - x4 hoi va khdi Nha nuéc) thue hién Mau 1B.

2. Nhap ddy da sb lidu vao tung 0 trong bang thong ké theo dinh dang Number,
font Times New Roman (k& ca c6t Tong sb). Khong dién sé liéu vao cdc 6 gach chéo.

3 Khong thay d6i dinh dang (khong thém bét dong, cot) ciia biéu méu. Dong,
cgt nao ma co' quan, don vi khong cd doi twong twong ting (hodic khéng cé théng tin,
56 liéu phit hop) thi dé tréng.

4. Phuong phap tong hop:

a) Cac phong, ban, don vi truo thude Uy ban nhan dan quan - huyén gLn bao cédo
* v& Phong Néi vu quén - huyén dé tong hop. Céc ban Dang va cdc doan thé chinh trj -
x4 hdi quan - huyén giri béo céo vé Ban T6 chirc Quén - Huyén ¢ ty @& tdng hop.

b) Céc co quan, don vi tryc thude céc s& - ban - nganh Thanh pho giri vé& Phong
T& chire/Vin phong co quan sé - ban - nganh (khong gt tryuc tiép vé S& Nbi vu).

S. Phong Noi vu quén - huyén, Ban To chirc Quan Huyen tty, Phong Tb
chirc/Vin phong co quan s& - ban - nganh téng hop ddy da s liéu va gui file Excel
biéu mAu vé S& Noi vu theo dia chi nslong.snv@tphem. gov.vn.

6. Chi théng ké nhfng ddi trong thude bién ché va phéi 1& cdn bj, cong chike
theo quy dinh cia Ludt Can bg, cong churc va vién chiic theo quy dinh cua Luat Vién
chirc. Khong thing ké cdic truong hop lao d‘ong hop dong (hop dong tam tuyén, hop
dong trong chi tiéu bién ché...). Truong hop nao kiém nhiém nhiéu chirc vu ldnh dao,
qudn Iy thi chi thong ké theo 01 chikc vu chinh dang ddm nhén.

7. Pham vi théng ké:

a) Céc co quan Pang cép trén co s& thi chi théng ké can b, cong chirc 1a 1anh
dao, quan ly va cac cong chirc trong céc ban chuyén trach ctia Pang uy d6 (khong
thong ké todn bd dang vién trong céc co quan tryc thudce).

Vidu:

- Dang tty Khdi Dan - Chinh - Dang Thanh phé chi théng ké cén b6, cong chire
13 1&nh dao, quan ly va cdc cdng chirc trong cac ban chuyén trach clia Pang iy Khoi.

- Dang 0y S0 'Y té chi thong ké cén b9, cdng chirc chuyén trach trong céc ban
ctia Pang uy S¢ Y t€ (khong théng ké toan bd dang vién trong toan nganh Y té).



b) Cac Quén - Huyén uy téng hop sb liéu théng ke ctia Uy ban Mat tran T
qubc Viét Nam va céc doan thé chinh tr] - x4 hoi ctia quén - - huyén, .

Uy ban nhén dan que,m - huyén tng hop s6 lidu thong ké cua H61 déng nhan
dén quén - huyén, Hoi dong nhan dan phuong - x4, thi tran, Uy ban Mt tran To quéc
Viét Nam va cc doan thé chinh tri - x3 hodi phuong - x4, thi trn theo quy dinh.

¢) Uy ban Mt tran T8 qubc Viét Nam Thanh phé va cic doan thé chinh tri - x4
hé6i Thanh phé thong ké can bg, cong chire thude khéi co quan cAp Thanh pho va cac
don vi truc thude (neu che don vi ndy co ddi tuong can bd, cdng chire, vién chirc!);
khong thdng ké etia khdi quén - huyén.

Vi dy: Lién doan Lao ddng Thanh phé théng ké sb 1iéu ca can b, cdng éhtrc,
vién chirc chuyén trach cOng tac trong cac Cong doan tryc thude (Coéng doan Vién
chirc Thanh phé...)

8. Luu y khi nhép s8 lidu:

a) C4c ban - nganh Thanh phé 1a don vi su nghiép thi khéng dién s lidu vio .
nhém Chi tiéu 1 (tir dong A dén dong H) ciia MAu 1B.

b) Céc s& - ban - nganh ¢6 co quan hanh chinh tryc thudc trong duorng chi cue
thi dién s6 liéu ddy du vao céc dong C, D, G Va H. Cac s¢ - ban nganh c6 don vi sy
nghlep cbng lp trye thude thi dién ddy da sb lidu vao cic dong L, M, Q va R cla
Mau 1B.

9. Kidm tra s lidu:

Trong cling 01 tidu chi v& trinh d9, tdng s6 lidu ctia cft S6 luong dat chudn va
S6 hrong khong dat chudn phai bing ¢dt Tong s, cu thé:

Cot3=4+5=06+7 =849 =10+11 = 12+13 = [4+135.

10. Cac trudng hop d4 c6 két qua tbt nghlep cudi khéa 13 “Dat” va dang chd chp
bang, ching chi thi duge xem 1a dat chuén va thng ké vao céc cdt 86 luong dat
chuén. Céc trudng hop chua duoe cdp bang, chzmg chi thi xem nhw chiea dat chudn

va théng k& vao céc ¢t S6 Tuong chua dat chuén (k& ca cac d6i tugng dang theo hoc
c4c 16p dio tao, bdi dudng c6 lién quan).

II. HUGNG DAN THONG KE:

1. Giai thich tir ngix:

- Puong nhiém: 1a nhﬁ'ng nguoi dang gift chirc vu 18nh dao, quan 1y.

- Ngudn quy hoach: 1a nhu’ng ngum dd duge dua vao dién quy hoach nguon can

bd lanh dao, quan Iy céc clp (c6 quyét dinh, van ban cdng nhan chinh thic cla co
quan, don vi ¢6 thAm quyén).

- Lénh dao, quan Iy quadn - huyen bao gdm Bi thw, Phé Bi thw Quan - Huyén
uy; Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhén dan quan - huyen Chu tich, Phé Chu tich
Uy ban nhan dén quén - huyén va Truéng, phé céc doan thé chinh trj - x& héi quén -
huyén.

% Cac don vj trire thude ndy phai ¢d cén b, cong chire, vién chic chu 1yén trdch (theo quy dinh ctia Ludt Cén bg, céng chirc va
Luét Vién chirc) va khéng triing v6i cong tac thbng ké ciia co quan khoi Nha nude cimg cip (néu c6).
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- Lanh dao, quén Iy cap phong va tzro‘ng dwong: 1la Trudng phong, Pho Trudng
~ phdng, Truong ban, Pho Truong ban va céc chuc danh tuong duong tai cac phong,
ban chuyén mén thudc cic s& - ban - nganh Thanh phd; cic Quén - Huyen uy, Hoi
d’ong nhan dan, Uy ban nhan din quin - huyén (khong tinh cdc don vi su nghiép
cong 1ap truc thude).

- Co quan hanh chinh tryc thugc: 1a cac co quan hanh chinh thudc s¢ - ban -
nganh Thanh phé dugc thanh [8p va quy dinh trong céc van ban phdp ludt, ¢ vi tri
va chirc nidng twong duong vdi chi cuc.

- Don vj sy nghi¢p cong Igp (DVSN CL) tryc thuge: 1a cac don vi sy nghigp
cong lép thudc quyen quan Iy ciia so - ban - nganh Thanh phd; ciia cac Quan - Huyén
Giy, Uy ban nhén dén quén - huyén.

- Chudn chitc danh: 1a tidu chuén trinh d0, bing cdp cu thé vé chuyen mon,
nghiép vy; 1y ludn chinh tri; kién thic vé k¥ ning lanh dao, quan ly va ngoai ngi; tin
hoc theo quy dinh ctia Pang va Nha nuéc dbi véi timg vj tri.

- Chudn theo ngach: 13 tiéu chudn trinh d6, bing cap v& chuyén mén, nghiép vy;
kién thie quan 1y nha nude theo tiéu chudn ngach cbng chirc/theo tiéu chudn chirc
* danh nghé& nghiép vién chirc va ngoai ngit; tin hoc theo quy dinh phap lut hién hanh
(dqugc quy dinh trong cdc vén ban quy pham phép luat cia B - nganh, Trung wong).

- Ngach chuyén vién va tuong dwong tré Ién: la cdc ngach cOng chirc hodc hang
chtrc danh nghé nghlep vién chirc ma c6 hé sd luong bing hoic cao hon hé s6 lwong
cla ngach chuyén vién (01.003). Theo Ngh1 dinh s0 204/2004/ND-CP ngay 14 thang
12 nim 2004 cta Chinh pht v& ché d6 tién lwong d6i véi can bd, cong chirc, vién
chirc va lyc lugng vil trang, cac nhom ngach/chire danh nghé nghiép nay cé hé sé
hwong ban déau tir 2,34 tré lén.

2. Tidu chuén vé Iy luin chinh tri:
Cée trudng hop dat chudn v& Iy luén chinh trj bao gdm:
a) Béi véi lanh dao, quéan ly:

- Lénh dao quén 1y cp quén - huyén, s& - ban - nganh Thanh phd (k& ¢4 duong
~ nhiém va nguon quy hoach): phai c6 trinh 4 Cao cép 1y luan chinh tri. Truong hap
ndo dé cé bing Cao cdp Iy lugn chinh tri thi thong ké li dat chuan vao 6 A4, C4 cua
Méu 14; 6 A4, E4, J4, N4 ciia Méu IB.

- L&nh dao quan 1y céc cip con lai (I&nh dao cép phong, cip don vi trye thude
va can bd chii chot phu:ong X3 - thi trAn): phai ¢6 trinh d¢ Trung cép 1y luan chinh
tri tr& 1én. T rwong hop nao dd cé bing T rung cdp ly ludn chinh tri tro lén thi thong
ké & dat chudn vio 6 B4, D4 dén H4, M4 dén P4 ciia Mu 14; 6 B4 dén D4, E4 dén
R4 ctia Méu 1B.

b) Béi v4i cbng chire, vién chirc khong giit chitc vy lanh dao, quan Iy:

- Cong chirc cac s¢ - ban - nganh quén - huyén tir ngach chuyén vién va tuong
dvong trd len cong chirc cAp x3 va vién chu:c la ngudn quy hoach chire vy lénh dao,
quan ly céc cép: phai ¢6 trinh d6 Trung cap 1y ndn chinh trj tro 18n. 7 mong hop nao
dd cé bang Trung cdp Iy ludn chinh trj tro lén thi thdng ke 1o dat chudn vao 6 A4, C4
ciia Mdu 14; 6 A4, E4, J4, N4 ciia Mdu 1B.



- Cong chirc dang gift cdc ngach thip hon ngach chuyén vién va tuong duong
va vién chirc khong thugc dién quy hoach céc chire danh lanh dao, quéan 1y thi khong
yéu cau trinh d6 Trung cAp 1y luan chinh tri.

. ©) Céc trudmg hop thude d6i tuong néu tai Didm a va b néu trén nhung chua ¢6
bang cép, chimg chi phi hop thi théng k& 1 chwa dat chudn vao Cot sb 5; ddng thai
tong hop thong tin vao Mau 2A.

3. Tiéu chuén vé trinh d chuyén mén, nghiép vu:

a) Céc truong hop duogce tinh 13 dat chuén v& chuyén mén, nghiép vu phai cé
bing cAp chuyén mén (trung cip, dai hoc, sau dai hoc...) va cic chimg chi chuyén
nganh bat budc kém theo phir hop véi yéu cdu ciia timg tiéu chudn chitc danh, titu
chudn ngach cong chirc/chite danh nghé nghiép vién chitc cy thé ma cén bd, cong
chire, vién chic dang gitt. Céc tidu chun nay duoc quy dinh cu thé trong céc vin
ban phap ludt va quy dinh ¢6 lién quan.

Vi du: Vién chire 13 gido vién trung hoc phd théng hang IIT phai c6 bing 'cé'ip
chuyén mén theo quy dinh tai Piém a, Khoan 2, Piéu 6 Thong tr lién tich sb
23/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16 thang 9 nim 2015 cia B Gido duc va Pao
tao va BO Noi vy vé quy dinh m3 sd, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc phd thong cong lap: “Cé bang tdt nghiép dai hoc sw pham tré Ién hodc cé
béng t0t nghiép dai hoc cdc chuyén nganh phit hop véi b mén gidng day tré 1én va
cd chimg chi boi dutng nghiép vu sw pham doi voi gido vién trung hoc phd thong”.

b) Céc trudng hop chua c6 bing cip chuyén mén ph hop theo tidu chuén
ngach c6ng chire/chirc danh nghé nghiép vién chitc néu trén thi thong ké la chua dat
chuén vao C6t 56 7; ddng thoi tdng hop thong tin vao Miu 2B.

4. Tiéu chuin v& kién thire quan Iy nha nwéc theo ngach cong chire hoéc
kién thire chuyén nganh theo yéu ciu chitc danh nghé nghiép vién chie:

a) Can b, cdng chiic, vién chitc dang gift ngach/chirc danh nghd nghiép nao thi
phii hoan thinh I6p boi dubng nghiép vu qudn Iy nhd nuée theo ngach cong
chikc/kién thikc chuyén nganh theo yéu cdu chire danh nghé nghiép vién chire twong
trng hodc cao hon.

Vi du: cong chirc d& duge bd nhi¢m ngach va xép luong ngach chuyén vién
(M4 s6: 01.003) phai hoan thanh 16p bdi dudng kién thirc quéan 1y nha nude theo tiéu
chudn ngach chuyén vién hosic chuyén vien chinh.

b) Cac trudmg hop c6 cac bing cép, chimg chi sau déy thi khéng yéu chu. c6
chitng chi bdi dudng kién thitc quan Iy nha nuéc theo tiéu chudn ngach?, oy thé:

- Ngudi ¢6 01 trong cée bing cép sau ddy thi khéng yéu ciu phai hoan thanh
16p bdi dudng kién thirc quan 1y nha nuée theo tidu chuin ngach chuyén vién: bing
t6t nghiép Cao cép Iy ludn chinh trj - hanh chinh; tién si hanh chinh cong; thac si
hanh chinh cdng; ¢t nhan hanh chinh/clr nhan quén ly nha nuée.

* Theo Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngdy 09 théng 10 nim 2014 cia B Noi vy v& quy dinh chire danh, m# sb nach va tidu
chudn nghigp vu chuyén mén céc ngach cong chire chuyén nginh hinh chinh va Thong tw s5 05/2017/TT-BNV ngdy 15 théng 8
ndim 2017 céia B Noi vy v& sira ddi, bd sung mot s didu clia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 va
Théng tur sb 13/2010/TT-BNV ngdy 30 théng 12 nam 2010 ciia By trwong Bo Noi vy vé tidu chudn nghiép vy chuyén nson, b
nhiém ngach va xép lrong ddi v6i che ngach cong chitc chuyén nganh hanh chinh va vige t chirc thi ning ngach cang chirc
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- Nguoi c6 01 trong cac bang cdp sau day thi khéng yéu cau phai hoan thanh
16p b01 dudng kién thire quén ly nha nuge theo tiéu chuan ngach chuyén vién chinh:
bing t6t nghiép Cao cép Iy ludn chinh tri - hanh chinh; tién st hanh chinh cbng; thac
si hanh chinh cong.

- Ngudi ¢6 01 trong céc bing cp sau day thi khéng yéu cdu phai hoan thanh
lop b01 dudng kién thire quan ly nha nudc theo tiéu chuin ngach chuyén vién cao cap:
bing tbt nghiép Cao cip 1y lun chinh trj - hanh chinh.

(Luu y: Néu chi la bang tot nghigp Cao cip ly lu@n chinh tri thi khong thay
thé duwoc cho cde chimg chi béi dudng kién thikc qudn Iy 1hé nutée néu trén).

c) Ap dung chucmg trinh bdi dudng kién thirc quan Iy nha nude theo tiéu chuin
ngach cdng chirc cho vién chuc giit chire danh nghé nghiép hang tuong duong lam
viéc & bd phan hanh chinh, tong hgp, quan tr] vin phong, ké hoach, tai chinh ctia don
vi sy nghiép cdng lap (Khoan 1, Dleu 18 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01
thang 9 nam 2017 cta Chinh pht vé d3o tao, bdi dudng can bd, cdng chirc, vién chirc).

Vi du: Vién chitc cbng téc tai cac phong, ban hanh chinh, tbng hop ciia don vi
su nghiép céng lap, 43 duoc bb nhiém chirc danh nghe nghiép chuyén vién (M4 sb:
01.003) thi yéu cAu phai hoan thanh 16p b6i dudng kién thirc quan Iy nha nude theo
tiéu chudn ngach chuyén vién.

d) Céc d6i twong chua hoan thanh cac 16p bdi duong phu hop theo tiéu chuin
ngach cong chire/chire darth nghé nghiép vién chirc néu trén thi thong ké 14 chua dat
chudn vao Cot s6 9. Trudng hop ngach cong chikc/chire danh nghé nghzep chua co
chwong trinh béi audng (do B8 - nganh, Trung yong hodc co quan c6 thim quyén
chua ban hanh) thi vin thong ké la chira dat ch udin va néu 15 1y do trong Mau 2C.

5, Tiéu chuin vé kién thirc linh dao, quan Iy:

a) Cén bg, cong chirc, v1en chtic 1a lanh dao, quan ly céc cép hodc ngudn quy
hoach lanh dao, quéan 1y cac clp (goi tit 13 “lanh dao, quéan 1y”) phai hoan thanh 16p
* bdi dudng k¥ ning lanh dao, quan Iy tuong tng véi chirc danh dang gitt hodc duge
quy hoach, cu thé:

- Lanh dgo, quéan ly quén - huygn: phai hoan thanh 16p bdi dudng k¥ niing lanh
dao, quan 1y cAp huyén va tuong duong.

- Lanh dao, quan 1y s - ban - nganh: phai hoan thanh 16p bdi duong k¥ ning
1anh dao, quan ly cap s& va tuong duong.,

- Lanh dao, quan ly cic phong, ban va cic don vi fuong duong trong cdc so -
ban nganh, quén - huyén: phai hoan thanh 16p bbdi dudng k§ ning 1anh dao, quan Iy
cép phong va tuong duong.

b) Céc trudng hop chura c6 ¢ chimg chi bdi ducmg kién thire lanh dao, quan ly
theo yéu cAu néu trén thi théng ké 13 chua dat chuén vao Cot sb 11; ddng thoi tong
hop théng tin vio Mau 2D.

6. Tiéu chuin vé trinh 9 ngoai ngi:

a) Cac truomg hop duoc tinh 13 dat chudn vé chuyén mén, nghiép vu phéi c6
bing cap, chimg chi v& ngoai ngir bat budc theo Yéu cau cia tung tiéu chudn chirc
danh, tiéu chudn ngach cng chirc/chitc danh nghé nghiép vién chirc cu thé ma can
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b9, cdng chire, vién chitc dang giit hogic cao hon. Céc tiéu chuin nay duge quy dinh
“cu thé trong cAc vin ban phép ludt va quy dinh c6 lién quan.

Vi dy: Theo Théng tu lién tich s6 10/2015/TTLT-BYT-BNV ngdy 27 thang 5
nim 2015 cta B6 Y t& va B6 Noi vu vé quy dinh m# s6, tiéu chudn chirc danh nghé
nghi€p bic si, bc sy hoc dy phong, y st; vién chitc dang gift chirc danh nghé nghiép
Bac si (Hang IIT) phai ¢ “trink dj ngogi ngi bdc 2 theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDPT ngay 24 théng 01 nim 2014 ctia Bd Gido dyc va Pio tao ban
hanh khung néng luc ngoai ngft 6 bic ding cho Viét Nam”.

Cac truong hop dd cé trinh d¢ dai hoc ngoai ngtt (thude 05 nhém ngoai ngit:
Anh, Phép, Nga, Dtrc va Trung Qudc) thi duge tinh 13 dat chuin.

b) Cin ctr Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT va cc vin bén 6 lién quan®, viée
quy d4i cac bing cip, chimg chi v& ngoai ngft dugc thyc hién nhu sau:

- P6i véi tiéng Anh:
Bang tham chiéu quy d5i mot sb chikng chi ngoai ngit trong dwong
. .| Chin
wing hoe | SPE | i idmg TOEFL .
he | Ctieng ) L p T IELTS TogIC | Chime chi
6bic | Anh theo : khie
4 | theo QD PBT | CBT | iBT
Qb 177 665
Bicl | TrichdsA Al 2.0 120
Bac2 Trinh d6 B A2 3.0 40 225
- Cambridge
Exam:
A \ ﬂ Preliminary PET;
Bic 3 Trinh 86 C Bl 4.5 450 133 45 450 . BCE: Business
Preliminary;
-BULATS 40
- Cambridge
Exam: First FCE;
Bac 4 B2 5.5 500 | 173 61 600 - BCE: Business
_ Preliminary;,
- BULATS 40
Béc 5 Cl 6.5 90 850 ’
Bac o C2

(Diém s6 trén Ia diém 16i thiéu dat dwoc & mdi trinh do).

- Bo1 véi ngoai ngit khac:

> Thong tu 6 05/2012/TT-BGDDT ngdy 15 théng 02 nam 2012 ctia B3 Gido duc va Dio tao vé viée sira i, bd sung mot sb
diéu ciia Quy ché ddo to trlnh d§ tién si ban hanh kém theo Thang tr s& 10/2009/TT-BGDDT ngdy 07 thing 5 nam 2009 cia
B truémg B Gigo duc va Pao tao; Cong vin sb 6089/BGDDT-GDTX ngdy 27 thing 10 nim 2014 cia B4 Gido duc va Dio
tao v Cdng vin s§ 2426/GDDT-TC ngdy 26 thang 7 nim 2013 cla S& Gido dyc va Pao tao.

* Quyét dinh s8 177/QP-TCCB ngy 30 théng 01 nam 1993 cda B truong B6 Gio dyc va Dao tao vé viéc ban hinh Chwrong
trinh tiéng Anh thye hanh A, B, C

% Quyét dinh 56 66/2008/QD-BGDDT ngdy 02 thing 12 nim 2008 cia B3 Gido dyc vi Pao tao vé vige Quy dinh Chuong trinh
gifo duc thidng xuyén v& tiéng Anh thyc hinh
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:;E;ll“% Bang tham chiéu quy d6i mot sé ching chi ngoai ngit twong dwong
c
6 bac Tiéng Nga Tiéng Phap Tiéng Dirc Tiéng Trung Quie
Bacl
Bic 2 :
Bac3 TRKI 1 Tglfll'ﬁeBai \ szl) HSK cép 46 3
n DELF B2 B2 £ oan
Bcd TRKI2 TCF niveaud | TesiDaF level4 | 1OKcdpd04
Bic$5
Béc 6

c) Cac truong hop chua c6 du béng cép, chung chi dat chuan vé ngoai ngu theo
yéu céu néu trén thi théng ké 1a chua dat chudn vao Cot s6 13; dbng thoi téng hop
thdng tin vao Mau 2E,

7. Tiéu chuin vé trinh @ tin hoc:

a) Can bg, cong chire, vién chirc dat chudn v trinh d6 tin hoc phai “cd trinh dp
tin hoc dat chuan k§ niing sie dung céng nghé thong tin co bdn theo quy dinh tai
Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thdng 3 ndm 2014 cua B Thong tin va
T ruyen théng quy dinh Chudn ky ndng st dung cong nghé thong tin” hodc cao hon.
Néu dang c6 chitng chi tin hoc ieng dung A, B, C trudc ngay 10 thing 8 nam 2016
thi dugc cong nhén tuong duong v6i ching chi tmg dung c6ng nghé thong tin co ban
va dugc xem xét la dat chufn v& trinh d6 tin hoc (theo Khoan 2, Piéu 23 Thong tu
lién tich sd 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay 21 thang 6 nam 2016 clia B Gido
duyc va Pao tao - Bo Thong tin va Truyén thong vé viéc Quy dinh t8 chirc thi va cép
chimg chi mg dung cdng nghé thdng tin).

Cac tnxong hop ¢6 trinh d9 fir Trung cép cong nghé thong tin tré 18n cling duorc
tinh 1& dat chuén.

b) Céc trudng hop chura c6 dt bing clp, chung chi dat chudn v& ngoai ngif theo
yéu cAu néu trén thi thong ké 1a chua dat chudn vao Cot s6 15; ddng thoi tong hop
théng tin vao Mau 2F.

B. CAC BIEU MAU 2A - 2F:

1. Céc co quan, don vi (ctia ca 02 khéi Pang, Mt tran T6 quoc va cdc doan thé
chinh trj - x& hoi va khéi Nha nuée) déu thuce hién ddy da c4c biéu mAu tir 2A dén 2F.

2. Khong thay d6i dinh dgng (khdng thém bot dong, cft) cla biéu méu.

3. Nhép dAy dh thong tin ve céc trirong hop cén bd, cong chirc, vién chirc chua
dat chuin theo timg tiéu chi vé trinh d6 (Ly ludn chinh tri; Chuyen mon, nghiép vu;
Kién thic quan 1y nha nude theo tiéu chuan ngach/chiic danh nghe nghlep, Kién thirc
lanh dao, quan 1y; Ngoai nglt; Tin hoc) vao timg biéu méu. Dbt chiu sb lidu b1eu
méu 1A va 1B dam bao nguyén thc: Tdt cd nhitng nguoi chuwa dat chudn ciia cde ¢t
5,79, 11,13, 15 duoc lLiét ké ddy dii thong tin theo tirng bidu mdu tir 24 dén 2F.

SONQI VU THANH PHO ,
/1






TEN CO QUAN, PON VI

'CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lap - Tw do - Hanh phuac

Mauso 14

THONG KE CHAT LUONG POI NGU CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C KHOI QUAN - HUYEN

(Kem theo Cong vin $6.../ ngdy thdng ndm 2018 ciia Qudn - Huyén iy .../ Uy ban nhdn ddn qudn - huyén...)
THUC TRANG CHAT LUQNG POI NGU PAT CHUAN THEO CHI TIEU PE RA
(theo trinh dj)
Kién thirc 2
0 Ly ludin chinh Trinh dé Kién thire 1anh . .
.H_OHmn Y .:.m chuyén E.mn QLNN dao, quin Iy Ngoai ngit Tin hoc
. mw : y ngach/CDNN 20, 4 Y
STT CHI TIEU (bién - - - . P -
§ 6 . 85 . | sé . 7 : j . . 5
chéed | g5 | 0 | si |, si |20 | s |, il B A 50
mit) | lygng “OUS | heong | ™8 | heong “018 | peong | “TE | leong | 775 | heong begng
mﬁn chura %ﬁ chua %n ‘ chua mﬁ_ chua «.mh ) chira .mﬁ chira
Tz &wnn T x N.EM C oz m_.nn s «Mmun i dat Y aﬂ.ﬁm
chuin z chuin z chuin z chuin z chudn e chuin z
chuin chuin chuan chuan chuin chuian
i) 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 i2 13 14 15
100% can bd, cong chitc 14 lanh Lank dao, quan I
dao, quan |y duong nhiém va qudin - mﬁmz
ngudn quy hoach céc chic | Puong +—
danh lioh dao, quin Iy céc cip | nhidm |1 s dao, quin b c. Gp
trong cac CO QUAN HANH |phing vé twomg duong
1 CHINH cia Pang, ¢hinh
quyén, doan thé chinh trj - xa Ldnh dao, quan Iy
w@w dat ﬂcr n.s uﬁwﬁ cap iy Nou in qudn - huyén
ludn chinh tri tré lén, dat "
chudn theo quy dinh d6i voi rwa.mw Lénh dao, quan Iy cip
timg loai chire danh, timg y phong va fuong duong
ngach céng chirc
100% cong chitc, vién chirc Ja Lanh dgo, quin ly
lanh dao, quan Iy dwong nhiém Puong DVSN CL tryo thude
va ngudn quy hoach cc chiic whizm |LinR dao, quin Iy edp
danh liinh dgo, quan Iy cac cap " |phong va aeong diong
trong cic DON VI SU cita DVSN CL
2 INGHIEP CONG LAP dat Lo T
trinh 46 trung cdp B ludn nit dao, quan iy
chink trf 16 Ién, dat chudn | Ngudn [PVSN CL fruc thude
theo quy dinh d6ivéi timg loai | quy  |Lanh dgo, quan Iy cdp
chike danh, ting ngach va ting | hog@ch | phone vi twomg duong
chitc danh nghé nghitp - cia DVSN CL - )
: T — e - FE e Humm.%.w” EI ;»tuﬂ%: ; ,‘.m,wm.«,...w..‘m,‘“.ﬁ.% A M T i
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TEN CO QUAN, PON VI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lip - Tw do - Hanh phiic

THONG Ki CHAT LUGNG POI NGU CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C KHOI SO - BAN - NGANH

(Kém theo Cong van s56.../

ngay

thang

ndm 2018 cua ...)

Miéusé 1B

THU'C TRANG CHAT LUQNG POQINGU PAT CHUAN THEO CHI TIEU PE RA

(theo trinh djd)
A ra v v an Kién thikc . i}
TONG | Ly luin chinh Trinh 48 Kién thirc Einh L )
SO . . a QLNN . e Ngoai ngit Tin hoc
L. tri chuyén mon W/CDNN dao, quin Iy
STT CHI TIEU (bién ; . ngac _ _ _
wi) | neomg | 0% | tegmg | U8 | beong beomg | g | 9O | g | | pepmg | 78
chua chuea chua chwra chua chica
dar dat dat duat dat dat
x dat =z m.bn x N..nn x &mﬂﬂ x aﬂmﬁ 2 dat
chudan T s chuén - chuin = chuin = chuin 2 chudn s
chudn chuin chuan chuin chuin chuin
1 2 3 4 b) 6 7 8 9 10 11 i2 13 14 15
1 Lanh dgo, quan Iy s¢ - ban -

100% cén b, cdng
chize 14 1anh dao,
quén Iy duong
nhiém va ngudn
quy hoach céc chitc
danh 14nh dao,
quén 1y cic cip
trong cic CO
QUAN HANH
CHINH cia Pang,
chinh quyén, doan
thé chinh tri - x4
héi dat trinh 4%
trung cdp B ludn
chinh tri tré Ién,
dat chudn theo quy
dinh d6i voi timg
loai chite danh,
timg ngach céng
chitc

BPwong
nhigm

nganh TP

Lénh dao, quén I cdp phong
ciia s& - ban - nganh TP

Lanh dao, quan iy CQ hanh
chinh truc thudc (trudng, phé
cdc CQ twwong dicomg chi cuc)

Lanh dao, quan Iy cdp phong
ctia CQ hanh chinh truc thude
(trudmg, pho phong clia chi cuc
& twong duong)

Lénh dao, qudn Iy 56 - ban -
ngénh TP

Lénk dao, quén Iy edp phong
ctia 56 - ban - nganh TP

Nguon \[znp dao, quan Iy CQ hinh
94 |chink truc thudc (truedng, pho
hogch | ;o CQ tuong dwong chi cuc)

Lénh dao, quén Iy cap phong
ctia CQ hanh chinh truc thudc
(trucmg, phé phong ciia chi cuc

. & twong dwong) | - ,

T TR
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THUC TRANG CHAT LUQNG DQI NGU PAT CHUAN THEO CHI TIEU PE RA
(theo trinh dj)
_H.@ZAW e a . . n Kién thic K L
A Ly luin chinh Trinh d§ Kién thic lanh . .
SO . Ao QLNN o re Ngoai ngit Tin hoc
L. tri chuyén mon dao, quin ly :
STT CcHi TIEU (bién ngach/CDNN
chéco | g5 | S s | 2 | s | % i | % | s | 9 s | S
mit) lugng Lwomg luong heomg lugng heomg lwong begng lirong beong lrong Lugng
chira chira chera chira chua S chua
dat dat dat dat dat dat
x .mo.ﬁn z &wnm Tz m-hﬂ Sz N‘.H__ Tz dat T r dat
chuin : chuian = chufin = chudn = chudn Sz chuan .
chuin chudn chuin chuiin chuin chuin
100% vién chire dang cong tac tai cac don vi sy nghiép cong
4 1ap phai dat trinh dg chuyén mén phii hgp vi tri viéc lam; ¢é U
chimg chi béi duing kién thirc chuyén nganh; ngoai ngit, tin
hoc theo chudn quy dink dai voi teng chute danh nghé nghiép
TONG CONG R 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
NGUOIL LAP BIEU : : THU TRUONG CC QUAN, PON VI
(Ky tén va dong dau)

(Ky va ghi rd ho tén)

Luru y: Xem ky bang huwong diin phirong phdp thong ké dé tong hop 56 licu ddy da va chinh xdc

P P R L P “ d.ﬁ..u.,ﬂ?.,.,ﬁ.«h{l%n;..k..ﬁl..:ww‘_n ARt L IO S “ )un.uw...ﬁi._l.u..ri...%._.s‘uﬂn..i..,,..ﬂd....\\.:. Pl
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TEN CO QUAN, PON VI:....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Pec lap - Tw do - Hanh phic
Mau 56 24
DANH SACH CAC TRUONG HOP CHUA PAT CHUAN VE TRINH BQ LY LUAN CHINH TRI
(kém theo Cong vin 56 S cla...)
} Ngach ¢ong chac/Chirc Noi dung phai
NEdy, ) Ng |danh nghé nghiép vién @30 tao, bdi | Ly do chua dat
STT Ho va tén thing, nim . Chirc vu Pon vi cong tic Trinh dd hién tai o 2 ° | Ghichi
sinh &) chike dirdng dé dat chuin
Tén Ma s chuin
1 |VD:Nguydn VinA | 25/10/1982 Chuyénvién | 01.003 | Phé Truémg phong [Trung tim X, 86 Y So cAp Iy luan chinh trj Hmw ﬂw% Iyludn N e hoc
2
3
4
5
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG CO QUAN
(K¥ va ghi ro Ho tén) (Ky va ghi ré Hp tén)
* Ghi chii:

- Nhép danh sdch bang Excel, Font chit Times New Roman;

- Liét ké tét ca cdc trieomg hop chira dat chuén vé Iy udn chinh tri di thé

- Cét ngay, thang, ndm sinh nhdp ddy dii, chinh xdc va dinh dang dd/mm/yyyy.

ng ké s lidu ¢ Cft 5 ciia Mau 14 hodiic 1B.

- Cét " Chire vu " chi ghi chic danh, chiec vy VD: Gidm dbc, Phé Giém dée, Chu tich, Phd Chi tich, Trudng phong, Chuyén vién, ..

- C5t " Don vi cong tic " ghi ro tén Phon, bar va tén co quan, don vi
74 b<d 254 q

- Cot " Ly do chira dat chuin" m? 75 I do chuea dat chudn do dang theo hoc, chua t6t nghiép;

chuong trinh béi dudng hay do sdp nghi ...

do B¢ - nganh Trung uong chua cd







TEN CO QUAN, PON VIL........ © CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiic

Méu sé 2B
DANH SACH CAC TRUONG HQOP CHUA DAT Omdbz VE TRINH PO CHUYEN MON, NGHIEP VU
(kém theo Cong vin 56 fows cua...)
. Ngach cong chire/Chic Nbi dung phai
Neay, | g |danh nghé nghiép vién dao tao, bdi | Ly do chura dat
STT Ho va tén thing, nim hi Chirc vu Pon vi cong tic Trinh 4} hién tai LT 2 | Ghichid
sinh $.4) couc dudng dé dat chuan
Tén | Masb chudn
1 |VD:Nguyén Vin A 25/10/1982 Chuyén vién | 01.003 | Phé Truong phong iTrung tam X, S&¢ Y
2
3
4
5
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG CO QUAN
(Ky va ghi rd Ho tén) _ ‘ (Ky va ghi rd Ho tén)
* Ghi chii:

- Nhdp danh sdch béng Excel, Font chit Times New Roman

- Liét ké tét cd cdc truémg hop chwa dat chudn vé chuyén mbn, nghiép vy di thdng ké s8 litu & Cht 7 ciia Méu 14 hogc 1B.

- Cét ngay, thdang, ndm sinh nhdp ddy du, chinh xdc va dinh dang dd&/mm/yyyy.

- C6t " Chikc vy " chi ghi chitc danh, chizc vu. VD: Gidgm déc, Phé Giam dée, Chi tich, Phé Chit tich, Trudng phong, Chuyén vién, ...

- Cot " Pon vi cong tdc " ghi ro tén Phong, ban va tén co quan, don vi
- Cét "Ly do chira dat chudn” m.f ré Iy do chura dat chudn do dang theo hoc, chira 14t nghiép; do Bé - nganh Trung wong chua co
churong trinh b6i dudng hay do sdp nghi huu...






TEN CC QUAN, PON VI:....... K CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic .

Mbu 56 2C
DANH SACH CAC TRUONG HQP CHUA DAT CHUAN VE EZ THUC OG% LY NHA NUGC THEO NGACH/CDNN
(kém theo Cong van 56 /o cua...)
. Ngach cong chic/Chire Noi dung phai
Ngays | N | danh nghé nghigp vién dao tao,bdi | Ly do chura dat
STT Ho va tén thiang, ndm hi Chirc vu Pon vi cing tac Trinh 36 hién tai o x| Ghichi
: sinh X) chuc duidng dé dat chuian
Tén M sb chuan
. P a en . . s A X QLNN ngach
1 |VD:Nguyén Van A 25/10/1982 Chuyénvién | 01.003 | Pho Trudng phong {Trung tim X, 8¢ Y Chuyén vién
T B&i dudng chuyén | . ., .z
2 . Béc sT Hang , Al ia N . g B& Y té chua ban
2 |Nguyén Thi B ‘ 11/08/1981 | X I V.08.01.03 Bic si Bénhvién X, Quin Y nganh wmwu ST hang hanh chong trinh
3
4
5
NGUOI LAP BIEU | THU TRUGNG CO QUAN
(Ky va ghi v Ho tén) (K% vé ghi rd Ho tén)
* Ghi chu:

- Nhgp danh sdch wmam Excel, Font chit Times New Roman

- Liét ké tdt e cdc trieong hop chica dat chuin vé béi mﬁm.:% kién thitc quin Ij nha nirge %g tiéu chuidn awnnw cing chire hodc
kién thirc chuyén nganh theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc 3@ thing ké so ligu & Cot 9 cita Miu 14 hodc 1B.

- Chii y khong théng ké cdc trueong hop duge mién theo Piém b, Khoan 4, Muc 11, Phin A ciia Bin hudng din.
- Cét ngay, thing, ndm sinh nhdp ddy di, chinh xdc va dinh dang dd/mm/yyyy.

« Cét " Chirc vu " chi ghi chitc danh, chitc vu. VD: Giém déc, Phé Gidm ddc, Cha tich, Phé Chut tich, Truong phong, Chuyén vién, ...

- Cét "Pon vi cong tdc " ghi r5 tén Phong, ban va tén co quan, domn vi
- Cét " Ly do chira dat chudn"” m._«: ré Iy do chuwa dat chudn do dang theo hoc, chuwa 16t nghiép; do Bg - nganh Trung uong chua cd
_ chuong trink b6i dubng hay do sdp nghi huu...







TEN CO QUAN, BON VI:....... - v CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tu do - Hanh phiic

Méu 56 2D
DANH SACH CAC TRUONG HQP CHUA DPAT OHHGWZ VE BOI DUONG KIEN THU'C LANH PAO, OG.WZ LY
(kém theo Céng vin s6 . cua...)
. Ngach cdng chirc/Chire Nbi dung phai
Ngay> | N |danh nghé nghiép vién dao tao,bdi | Ly do chura dat
STT Ho va tén thing, nim B Chirc vu Pon vi cdng tic Trinh d6 hién tai A x| Ghichi
sinh & chure ’ i duing de dat chuin
Tén Ma sb chuan
. - N s \ a . B3i dudng lanh dao,
1 {VD:Nguyén Vin A 25/10/1982 Chuyénvién | 01.003 | Ph6 Trudng phong {Trung tam X 80Y quin 1 cAp phéng
2
3
4
5
NGUOILAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(Ky va ghi r6 Ho 1én) ‘ (KY va ghi rd Ho tén)
* Ghi chit:

- Nhdp danh séch bang Excel, Font chit Times 2&% Roman

- Ligt ké tiit cd cdc trudng hop chia dat chuin vé béi dwimg kién thirc ldnh dao, quan Iy da thong ké sb litu 6 Cot 11 chia Min 14
hodc IB.

- Cét ngay, thang, ndm sinh nhip ddy @4, chinh xdc va dinh dang dd/mm/yyyy.

- Cgt " Chire vie " chi ghi chitc danh, chiec v VD: Gidm ddc, Phé Giam doc, Chat tich, Phé Chi tich, Truong phong, Chuyén vién, ...

- Cét "Don vi cong tdc " ghi rd tén Phong, ban va tén co quan, don vi
- Cot " Ly do chiea dat chuén” .m_w: ré Iy do chuwa dat chudn do dang theo hoc, chua 16t nghiép; do Bé - nganh Trung wong chua ¢6
churong trink béi dudng hay do sdp nghi huru...







TEN CO QUAN, PON VI........

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lip - Tw do - Hanh phac

. Méu sé6 2E
DANH SACH CAC TRUGNG HQP CHUA PAT CHUAN VE TRINH PO NGOAI NGU
(kém theo Cong van 56 e cua...)
. Ngach cong chirc/Chirc Noi dung phii
Nga¥s | wg |danh nghé nghiép vién dao tao, bdi | Ly do chira dat
STT Ho va tén thing, nim hi Chitc vu Pon vi cong tac Trinh 4§ hién tai Lt z - | Ghichi
sinh X chre duimg dé dat chuin
Tén Mi s chudn
1 |VD:Nguyén VanA | 25/10/1982 Chuyénvién | 01.003 | Phé Trudng phong |Trung tim X, S& Y TOEFL ..., TOEIC... quqwmmw ngoat
2
3
4
5
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(Ky vax ghi ro Ho tén) (Ky va ghi 8 Ho tén)
* Ghi chii:

_ Nhép danh sdch bing Excel, Font chit Times New Roman
_ Ligt ké tét ci cdc trudmg hop chica dat chuin V2 trinh 36 ngogi ngit &4 thing ké s6 lidu & Cit 13 ciia Maéu 14 hodc 1B.
- C6t ngdy, thang, ndm sink nhdp ddy @i, chinh xdc va dinh dang dd/mm/yyyy.

- C't " Chirc vut " chi ghi chizc danh, chircc vu. VD: Gidm déc, PhS Gidm dc, Chil tich, Pho Chi tich, Truong phong, Chuyén vién,...

- Cét " Don vi cong tic " ghi rd tén Phong, ban va tén co quan, don vi
- Cot " Ly do chwa dat chuén" m%: rd Iy do chuea dat chuén do dang theo hoc, chua t8t nghiép; do Bé - nganh Trung wong chua co
chirong trink boi dudng hay do sdp nghi huu...







TEN CO QUAN, PON VI-.......

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

- A Péc lip - Tw do - Hanh phic

Mbu 56 2F
DANH SACH CAC TRUONG HQP CHUA PAT CHUAN VE TRINH PO TIN HOC
(kém theo Cong van s6 e cua...)
. Ngach cong chie/Chire Néi dung phai
Ngay, | Ng |danh ngh nghiép vién dao tao,bdi | L do chua dat
STT Ho va tén thing, nim hi Chirc vu Pon vi ¢dng tac Trinh d hién tai Y z % 1 Ghicha
sinh x chuc dudng de dat chuar
Tén Mi sb chudn
¥ urs A en . . 5 N . Chimg chi tin hoc
1 |VD: Nguyén Vin A 25/10/1982 Chuyén vién | 01.003 | Phé Trudng phong |Trung tim X, 5¢ Y coban
2
3
4
5
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(Ky va ghi v Ho tén) (Ky vé ghi r& Ho tén)
* Ghi chii:

- Nhdp danh sdch bang Excel, Font chit Times New Roman
- Liét ké 161 ca cdc truomg hop chia dat chudn vé trink d5 tin hoc @i thong ké s6 ligu & Cpt 15 cila Mbu 1A hodc 1B.
- Cot ngay, thing, nim sinh nhdp ddy dhi, chinh xdc va dinh dang dd/mm/yyyy.

- Cpt " Chie vu " chi ghi chirc danh, chite vu. VD: Gidm déc, Phé Gidm déc, Chi tich, Phd Chii tich, Truong phong, Chuyén vién, .

- Cét "Pon vi cbng tic " ghi ¥i tén Phong, ban va tén co quan, don vi
- Cét "Ly do chura dot chuin" ghird I do chuwa dat chudn do dang theo hoc, chia 16t nghiép; do Bé - ngamh Trung uong chua co
chizong trinh boi dutng hay do sdp nghi huu...
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